
 

 
 

      

 LLAMADO A CONCURSO 

 

La Directora del Colegio Experimental de la Universidad Católica “Nuestra Señora de la Asunción”, 

Mg. Liz Elena Paredes de Dentice, comunica a la comunidad educativa la apertura del Llamado 

a Concurso Secretaria Académica, de acuerdo con las siguientes especificaciones: 

 

Días Horario Perfil Requerido  Funciones Documentación de 

respaldo 

Lunes a 

Viernes 

 

 

 

 

 

 

 

06:45hs 

a 

13:45hs 

*Ser graduado universitario 

o del nivel de profesorado, 

preferentemente del Área de 

la Educación o afines  

 

*Certificación y Matrícula 

Habilitante 

 

* Buen manejo de 

herramientas informáticas 

 

*Buena redacción 

 

*Conocimiento de 

normativas educativas 

vigentes y de 

documentación académica 

*Capacidad de trabajo en 

equipo y proactividad 

 

*Trabajo orientado al logro 

de metas y resultados 

 

*Será valorada la 

experiencia previa en 

funciones o cargos 

similares. 

 

*Profesar la religión 

católica. 

 

*Buena presencia   

 

*Discreción, trato cordial y 

adhesión a los valores 

católicos. 

 

*Atención en secretaria 

 

*Manejo y resguardo de 

archivos  

 

*Manejo de datos 

estadísticos de la 

institución  

 

*Gestiones documentales 

con el MEC y otras 

instancias 

  

*Elaboración de horarios 

de clase, horarios de 

exámenes, informes. 

 

*Gestión y resguardo de 

actas, planillas y otros 

registros  

 

*Colaboración e las 

actividades institucionales 

Todos los  Documentos 

presentados deben estar 

autenticados por 

escribanía. 

 

*Foto carnet  actualizada  

 

 

* Copia de cédula de 

identidad. 

 

*Antecedente Policial y 

Judicial 

 

*Constancia del 

Registro Nacional de 

Agresores Sexuales de 

Niños, Niñas  y 

Adolescentes 

 

 

 

 



 

 
 

 

Calendarización de Postulación 

*Apertura de inscripción Lunes 18 de mayo/2026 

 

*Cierre de inscripción Miércoles 20 de mayo/2026, hasta las 12:00hs. 

*Estudio y evaluación de las carpetas Jueves 21 de mayo/2026 

 

*Entrevista con Postulantes Horario a ser comunicado  

 

Los Postulantes podrán presentar Carpeta de Curriculum Normalizado, con los 

documentos Autenticados por Escribanía, en la Secretaría del Colegio Experimental en el 

horario de 07:00 a 12:00horas. 

 

Informes: 0973 443353 

Correo: colegioexperimental@uc.edu.py 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


